武汉教育基地教务管理系统使用指南
一、登陆系统，修改密码

(1) 打开中国科学院武汉教育基地网站（www.whedu.ac.cn）。（或百度搜索：中国科学院武汉教育基地）
(2) 点击进入页面左侧“教务管理信息系统”链接。
教学相关通知会在该系统首页公告栏随时发布，为方便使用，推荐将该网页收藏并注意查看。
(3) 输入用户名和密码（用户名为学号，初始密码为自己的身份证号），选择“学生门户”，进入系统。
(4) 登陆后点击页面左侧“个人信息”——“密码修改”按钮更改密码，请勿将密码设置的过于简单。更改后请牢记自己的密码。
若更改后忘记密码，请持学生证或身份证到武汉分院办公大楼511办公室办理密码重置手续。

二、网上选课
网上选课功能2014年9月1日(星期一)上午10点开放，2014年9月5日（星期五）上午10点关闭。请一定在此时间段内登录系统选课。
   选课过程：

（1）点击“学生选课”——“公共课选课”按钮，进入选课界面。

（2）在选课页面的下拉框里，逐门查看本学年所有课程，点击“教师”选择相应的班级后，可看到该课程基本信息。
（3）点课程下面的“选定”按钮即表示选择该课，在右侧列表里会显示你选过的课程，并计算总学分。在选课功能关闭之前，可随时增加或删除已选课程。

（4）点“学生选课”——“选课查询”按钮，在“学期”处选择“全部”，点击“导出EXCEL”按钮，导出所选课程列表并打印一式两份，经导师签字后交培养单位研究生部。研究生部留一份备案，另一份交教育基地。

注意： 

（1）教育基地一学年只组织一次选课，所以同学们选择的是整个学年的课程。

（2）选课前请务必与导师一起仔细阅读各门课教学大纲（教务系统中提供全部下载）以及培养单位关于课程、学分的相关规定，根据自己的培养计划，在导师的指导下慎重选课。

（3）若出现操作失误导致错选，请于2014年9月9日（周二）下午3：00－5：00到分院办公大楼511办公室申请改正，过时不候。

若有问题，请联系：

武汉教育基地办公室   金老师
电话：87198587      邮箱：wucy@ms.whb.ac.cn
